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ANUNCIO

Expte. HELP 2024 / 66944 - IMT PERS 001-2024

APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISION, POR LIBRE DESIGNACION,
DEL PUESTO DE COORDINADOR/A DEL AREA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
GENERALES (JEFATURA DE LA UNIDAD DE CONTRATACION)

En el Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba niimero 7, de 13 de enero de 2025, se ha
publicado anuncio relativo a la aprobacion de la convocatoria para la provision, por
libre designacion, del puesto de Coordinador/a del Area de Servicios
Administrativos Generales (Jefatura De la Unidad de Contratacion), y de sus bases
reguladoras, que se adjuntan como anexo del presente anuncio.

De conformidad con lo previsto en las mismas, el plazo para la presentaciéon de las
solicitudes sera de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la fecha de
publicaciéon de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia de Cérdoba, es decir,

LA PRESIDENTA DEL IMTUR
(Nombramiento efectuado por Decreto de Alcaldia
numero 2024/12859, de 3 de septiembre)

Fdo.: Maria Antonia Aguilar Rider
(Fecha y firma electrdnicas)
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ANEXO AL ANUNCIO

BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISION, POR LIBRE
DESIGNACION, DEL PUESTO DE COORDINADOR/A DEL AREA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS GENERALES (JEFATURA DE LA UNIDAD DE CONTRATACION) DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO DE CORDOBA

Expte. HELP 2024 / 66944 - IMT PERS 001-2024

Primera. Se convoca la provisiéon, mediante el procedimiento de libre designacion, del
puesto de Coordinador/a del Area de Servicios Administrativos Generales (Jefatura de la
Unidad de Contratacién) del Instituto Municipal de Turismo de Cérdoba.

Segunda. Podran participar en la presente convocatoria los/as funcionarios/as que
retnan los requisitos establecidos en el anexo.

Tercera. Las solicitudes se presentaran en el Registro Electrénico, a través del punto de
acceso general en la siguiente URL: https://sede.cordoba.es, siendo necesario identificarse
mediante la plataforma de identificacién y firma electrénica Cl@ve, en cualquiera de sus
modalidades.

Las solicitudes deberan cumplimentarse electronicamente en el modelo de “Instancia
General”, seleccionando en el apartado 4 - Unidad destinataria: LA0009616 - Instituto
Municipal de Turismo de Cdérdoba, y haciendo referencia en el apartado 5 - Asunto: “IMT
PERS 001-2024 COORDINADOR/A DEL AREA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
GENERALES”.

El plazo para su presentacién serd de quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial de la
Provincia de Cérdoba.

Cuarta. A la instancia debera acompafiarse historial académico-profesional, en el que
consten los titulos académicos, puestos de trabajo desempefiados, estudios y cursos
realizados, publicaciones y cuantos otros meéritos se estimen oportuno poner de
manifiesto.

Los/as candidatos/as deberdn aportar, junto a su instancia, una memoria en la que
analicen el puesto, los requisitos y medios necesarios para su desempefio, recogiendo
propuestas de mejora en la organizacion y en la calidad del servicio. Debera contener un
minimo de 25 y un maximo de 35 paginas, tamafio de letra 11 e interlineado sencillo. Sera
considerada por el drgano competente.
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Quinta. Finalizado el plazo de presentacion de instancias, se publicard relacién
provisional de admitidos y excluidos en el tablén electrénico de anuncios del
Ayuntamiento de Coérdoba (https://sede.cordoba.es/cordoba/tablon-de-anuncios/),
concediéndose un plazo de cinco dias al objeto de subsanar la causa de exclusidn, si ello
fuera posible. Finalizado el plazo anterior, se publicara lista de admitidos y excluidos
definitiva. Si en el referido plazo no se formulara ninguna alegacién, dicha relacién
provisional tendra caracter de definitiva, sin necesidad de nueva exposicién en el tablén.

Sexta. El nombramiento requerira el informe-propuesta de la Gerente del Instituto
Municipal de Turismo de Cérdoba, previo informe del Subdirector General de Turismo, de
alguno de los candidatos/as mas idoneos/as de entre aquellos/as que aspiren al puesto de
trabajo, y retina los requisitos exigidos en la convocatoria. Asimismo podran proponer que
se declare desierto, aun existiendo personal que retna los requisitos, si considera que
ninguno resultara idéneo para su desempefio.

Séptima. El nombramiento se efectuara por la Presidenta del Instituto Municipal de
Turismo de Coérdoba. La resolucién de nombramiento se motivard con referencia al
cumplimiento por parte del candidato/a elegido/a de los requisitos y especificaciones
exigidos en la convocatoria, y la competencia para proceder al mismo. Esta debera
publicarse en el tablon electrdnico de anuncios del Ayuntamiento de Cérdoba.

Octava. El 6rgano competente para el nombramiento podra recabar la intervencién de
especialistas que permitan apreciar la idoneidad de los candidatos/as.

Novena. La presente convocatoria se resolvera en el plazo maximo de dos meses desde la
fecha de finalizacién de la presentacién de solicitudes. Dicho plazo podra prorrogarse
hasta un mes mas.
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ANEX

COORDINADOR/A DEL AREA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS GENERALES
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO DE CORDOBA (IMTUR)
(JEFATURA DE LA UNIDAD DE CONTRATACION)

Cédigo del puesto: 1.1.1.01

Denominacién: Coordinador/a del Area de servicios administrativos generales
(Jefatura de la Unidad de Contratacidn)

Forma de provision: Libre designacion
Régimen: Funcionario/a de carrera
Grupo/Subgrupo: Al

Complem. especifico: 26.589,50 euros

Nivel de destino: 27

REQUISITOS:
a) Escala:
= Admon. General, Subescala: Técnico/a de Administracién General.

= Admoén. Especial, Subescala: Técnica, Clase: Técnico/a Superior.

b) Plazas para la provision: Técnico/a de Administraciéon General, Técnico/a de
Administracion Especial, Funcionarios/as de otras administraciones.

c) Formacion: La requerida para la plaza.

FUNCIONES DEL PUESTO:

= Coordinacién del Area, definicién de las responsabilidades especificas de las
Jefaturas de Unidad, asignacion de objetivos y evaluacién de su cumplimiento.

= Control de la actividad, de los recursos humanos y materiales y propuesta de mejora
de los mismos. Contribucién al desarrollo profesional del personal adscrito y
fomentar la formacion.

= Elaboracion de previsiones presupuestarias, control y seguimiento de la ejecucion
del presupuesto del Area.

= Redaccion de estudios, informes, memorias, pliegos de prescripciones técnicas y de
clausulas administrativas particulares, propuestas etc, sobre materias de la
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competencia del Area, asi como de otras que se le asignen, acordes con su categoria
y nivel profesional.

= Ejercicio de la Jefatura de la Unidad de Contratacién, responsabilizandose de la
tramitacion de los expedientes de contratacion.

= Coordinacién y colaboracién con otras Areas y Departamentos cuando sea necesario
para la consecucién de objetivos comunes.

» Utilizacién y manejo de paquetes y herramientas informaticos. Cumplimiento de
estandares de calidad.

= Realizacién de aquellas otras tareas afines al puesto y que le sean encomendadas, o
resulten necesarias para la mejor gestién del Area, Departamento o Unidad al que
pertenezca o del Organismo Auténomo.
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Ordenanza reguladora del uso de medios electrénicos en el &mbito de la Diputacion Provincial de Malaga:
https://sede.malaga.es/normativa/ordenanza_reguladora_uso_medios_electronicos.pdf

Politica de firma electrénica y de certificados de la Diputacion Provincial de Malaga y del marco preferencial para el sector
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Acuerdo de adhesion de la Excma. Diputacion Provincial de Malaga al convenio de colaboracion entre la Administracién General del
Estado (MINHAP) y la Comunidad Autbnoma de Andalucia para la prestacién mutua de soluciones béasicas de Administracién Electronica
de fecha 11 de mayo de 2016:

https://sede.malaga.es/normativa/ae_convenio_j_andalucia_MINHAP_soluciones_basicas.pdf

Aplicacion del sistema de Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) en el &mbito de la Diputacion Provincial de Malaga:
https://sede.malaga.es/normativa/decreto_CSV.pdf



